
Stappenplan installatie en gebruik Facet

Aanvragen autorisatie voor Facet 
beheerder

•	 Via het formulier ‘Aanmelding 
beheerder Facet’

Autoriseren gebruikers 
door Beheerder Facet 

•	 (FT) Afnameplanner 
•	 (FT) Afnameleider 
•	 Corrector

Voorbereiden afnames

•	 Controleren systeemeisen
•	 Downloaden clients
•	 Installeren clients
•	 Controleren onderwijsniveau

Uitvoeren systeemcheck

•	 Testen of Facet goed 
functioneert

Maken planningen

•	 Importeren kandidaten 
en maken planningen 

•	 Importeren afnamegroep

Rapportage

•	 Scores, cijfers en deel- 
rapportages raadplegen 
en/of downloaden

•	 Inzage indien van 
toepassing

online afname

Correctie

•	 Indien van toepassing 
eerste en/of tweede 
correctie

Afnemen toets

•	 Opvragen toegangscode 
voor kandidaten 

•	 Afnamegroep vrijgeven
•	 Inleveren gemaakte toets 
•	 Afname afsluiten
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